ORGANISATION D’UNE SORTIE LUDOTHEQUE

1 personne référente pour 1’organisation de la sortie

=>» Se mettre en rapport avec le contact du lieu choisi , le plus tot possible ; idéalement
au moins 1 mois a 1’avance (voir la liste des contacts ci dessous)

=>» Vérifier la disponibilité de la salle/ lieu.

=>» Valider les horaires pour permettre 1’organisation, et en informer le bureau (Fanny
est référent du groupe ludotheque)

=>» Mettre en ceuvre la communication de 1’événement :

1.
2.

(98]

9]

Réaliser I’affiche sur Canva
Créér la date sur agorakit
*  Groupe ludothéque
e Item : agenda
* Ajouter un événement a 1’agenda
* Donner un titre et faire une description de I’événement,
ajouter 1’affiche, préciser date de début de fin, horaires, lieu et
créér
Faire imprimer des flyers et affiches a la mairie
Réaliser I’affichage :
* sur le panneau de La Tresse devant le presbytere
* alaTaverne
* ala Source
* ala Vayssade
* alacomcom
e aupres des commergants (voir liste ci dessous)
* journal intraMuros
Distribuer des tracts au marché
Adresser a la mairie le «formulaire de demande de diffusion d’un message
sur le panneau lumineux d’information» (voir ci-dessous)
Publier I’affiche sur les réseaux sociaux
Informer les contacts et partenaires (Marpa, Foyer du mas de la tour,
ludogite, ludothéque de Montdoumerc...)
Diffuser I’info lors de la réunion mensuelle

Si besoin voir dans Agorakit La tresse :
*  Groupe => Guichet de la tresse
* dossier => kit de survie
» fiche pratique => créer des supports pour communiquer sur les
activités des groupes

=>» S’assurer que son contact sera présent pour 1’ouverture et la fermeture du lieu, ou
aupres de qui récupérer et rendre les clés.

=>» Assurer le transport des jeux (éventuellement choisi avec le groupe)

=> Assurer la permanence: idéalement étre au moins 2 membres de la Tresse.

=>» Vérifier que les jeux soient complets et les range au café.


https://agora.la-tresse.org/groups/24/files?parent=326
https://agora.la-tresse.org/groups/24/files?parent=326

CONTACTS DES PARTENAIRES DE LA LUDOTHEQUE +
DATES ET LES LIEUX

LIEU CONTACT COORDONNEES DATES 2025
REFERENT
Aujols Pierre et Marie 06.28.78.37.09
Ludogite
Concots Concots’anim 27/04
Hélene
Escamps | Mélie Portal: présidente du 15/06 2
foyer rural d’Escamps
Virginie
Fontanes - Dominique Chaubard: dominique.chaubard@wanadoo.fr
- Marie Signori: marie.signori@orange. fr
06.42.21.64.61
Lalbenque - Encantado: 7/05
Aleth
- Bistronome: Juan
- Mairie:
Marcenac |Emma Conquet (présidente) 30/08
Lac’oustique de I’association Lac’ .
créativité (samedi)
Virginie
Montdoumerc
Bach?
Varaire?
Cahors art&fact

poule aux potes



mailto:marie.signori@orange.fr

Formulaire de demande de diffusion d’un message
sur le panneau lumineux d’information

Ociation ou de la structure :

Nom et prénom du demandeur :

Téléphone : E-mail :
Date de la demande :

MESSAGE PROPOSE :
Inscrivez en MAJUSCULE une lettre par case, une case libre entre chaque mot et vérifiez que votre message
contienne les informations essentielles : qui organise ? Quoi ? Quand ? Ou ? Comment ?
Si nécessaire, le service communication de la commune se réserve le droit de reformuler ou de refuser le
message proposé, car le message doit étre concis.

Attention, les mots ne doivent pas étre coupés en fin de ligne.
Les symboles ne sont pas acceptés.

Date de début de diffusion souhaité : NN
(Maximum 15 jours avant la manifestation)

Date de fin de diffusion souhaitée : o s e ]
(Obligatoirement le jour de la manifestation)

Signature obligatoire du demandeur :

Cadre réservé au service communication

Date de réception de la demande :

Date de validation de la demande :

Service Communication — Mairie de LALBENQUE
Tél. 05.65.31.61.17 communication@lalbenque.fr
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Liste des commerces pour la diffusion et I’affichage

Pharmacie Gisbert

Quincaillerie Besnard

Brocante, Antiquités, Ebénisterie Ph. Pouget

Groupama

SPAR

Crédit Agricole

La Truffiere de Floriane (PROXI)

Saveurs du monde cuisine gourmande et
exotique

Boucherie charcuterie

4.6 Primeur

La téte en friche

LOT Aide a domicile

Architecte pour tous Alibert Sens

Classic Pizza

Laurent Rouziés

L’Encantado

Le Bistronome

Fleurs et Sens

Myl Colors

O Mélano (Tabac)

- IAD France immobilier

Human Immobilier/-Arfmann Immobilier

Saison Patisserie

Au goiit Dujour

La Banque Postale

Divona Pizza

JBM Automobiles

ERM Auto

Gamm Vert

MC Automobiles

Clinique vétérinaire des Arches

Toiletteuse Toutouwash

Le Fournil de Saint-Géry

CLM Beauté

Meli Melo

Ecouter Voir

Supermarché — Carrefour Contact

Office notarial Cerna-Teillard B. /Bouzou Julien

La route du bien étre

Home Colors Deco

La Ferme de Tandounet

La Ferme de La Borie du Moulin

Pascal Fabre

Le Richer de Cyril

- Vertiga Studio EN SOMMEIL(La Borie du Moulin)

- Pertronik Solutions
- Les diodes — Graphisme et web
- Portevoix Formations

- MDSL - Logiciel ostéopathe, chiropracteur, praticien non conventionné

- REFLEX' SANTE

- RTS - (Nouveau)

- Sport

- Salle de Sport Gymwood

- Christelle Burg +Julina Beauty: a vérifier







